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Ogtoszenie Nr 134804 o naborze na stanowisko
pracy inspektora w KPP Hrubieszdw

KOMENDA POWIATOWA POLICJI W HRUBIESZOWIE
Komendant Powiatowy Policji w Hrubieszowie
poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektora Zespotu do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Liczba lub wymiar etatu: 1/ stanowisk 1

Miejsce wykonywania pracy: Komenda Powiatowa Policji w Hrubieszowie, ul. Narutowicza 20, 22-500
Hrubieszéw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie dokumentéw
niejawnych oraz prowadzenie rejestrow wymaganych okreslonymi przepisami,

kompletowanie i przygotowywanie przechowywanych w kancelarii tajnej dokumentéw
niejawnych zgodnie  z obowigzujacymi przepisami o archiwizacji dokumentéw w resorcie
spraw wewnetrznych oraz zdawanie ich do archiwoéw,

rozliczanie policjantéw i pracownikéw cywilnych z posiadanych dokumentéw niejawnych,

przyjmowanie akt spraw zakonczonych i uporzgdkowanych z komérek organizacyjnych KPP na
podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych odrebnie jawnych i niejawnych,

ewidencjonowanie i porzgdkowanie zasobu archiwalnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie,

przygotowywanie materiatéw archiwalnych do wybrakowania po uptywie okresu ich
przechowywania oraz brakowanie nie archiwalnej ,,BC”,

prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami niejawnymi, ktére zostaty
udostepnione policjantom/pracownikom,



udostepnianie akt przechowywanych w sktadnicy archiwalnej oraz prowadzenie
sprawozdawczosci z wykonania prac archiwalnych i stanu posiadanego zasobu,

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
- Wyksztatceniewyzsze magisterskie - kierunek administracja
doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych w stuzbach podlegtych

MSWIA,

umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i urzadzen biurowych;

Wymagania pozadane:

umiejetnos¢ pracy w zespole,
systematycznos$¢, doktadnosg,
komunikatywnos¢, kreatywnos¢,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- zyciorysi list motywacyjny,
kopia dowodu osobistego lub kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego
obywatelstwa,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umyslinie, lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia:

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej przewidzianej do
dopuszczenia do informacji niejawnych lub kopia poswiadczenia bezpieczehstwa dopuszczenia
do informacji niejawnych,

kopie dokumentéw i certyfikatéw poswiadczajacych posiadanie kwalifikacji niezbednych do
objecia stanowiska, kopie Swiadectw pracy, dokumenty potwierdzajace staz pracy.

Dokumenty nalezy sktadac¢ w terminie do:
20 czerwca 2011 roku

pod adresem:



Komenda Powiatowa Policji w Hrubieszowie
ul. Narutowicza 20, 22-500 Hrubieszéw z dopiskiem ,oferta pracy-inspektor”
Inne informacje:

Oferty przestane po terminie nie bedg brane pod uwage (liczy sie data wptywu). Odpowiadamy tylko na
wybrane oferty. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej
telefonicznie. Oferty odrzucone zostang zarchiwizowane.

Dodatkowe informacje: telefon kontaktowy do Zespotu Kadr i Szkolenia (84) 696-62-15.

KPP w Hrubieszowie nie ponosi odpowiedzialnosSci za tres¢ ogtoszen o prowadzonym naborze,
publikowanych  w komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o podobnym

charakterze.
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